CAMARA MUNICIPAL DE SERTANIA-PE

Casa José Severo de Melo

ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

I - Objetivo: Contratacio de Pessoa Juridica Especializada para de servigos contabilidade na drea piblica a
Camara de Vereadores de Sertania -PE.

Prestacio de Servicos Técnicos Contabil de Consultoria e Assessoramento Técnico Financeiro e Or¢amentario,
andlise e acompanhamento, dos relatorios mensais, bimestrais e quadrimestrais, assessoramento na elab'orag:z'lo
dos relatérios contdbeis, bem como a prestaciio de contas anual da Cimara Municipal, para fins de atendimento
dos interesses desta Casa Legislativa.

Os servigos a serem contratados destinam-se de forma especial aos Servigos Técnicos Contébil de Consultoria e
Assessoramento Técnico Financeiro e Or¢amentirio, anilise e acompanhamento, dos relatérios mensais,
bimestrais e quadrimestrais, assessoramento na elaboragio dos relatérios contabeis, e prestacio de contas anual
da Camara Municipal, sendo que tais servigos englobardo as seguintes obrigagdes do contratado:

1. A Prestagdo dos Servigos devera ser prestada pelo Contratado, sendo composta de assessoria as sessoes legislativas,
bem como atendimento as solicitacdes do Presidente da Camara de Vereadores, ou a quem for por ele designado, devendo
oferecer pronto atendimento as consultas escritas, telefnicas, por e-mail ou pessoais, dando as orientagdes contabeis
pertinentes ao caso concreto ou em tese, seja verbalmente ou emitindo Parecer escrito, quando lhe for solicitado, sempre
fundamentando suas orientagdes e Pareceres na interpretagdo da legislagio atualizada e & luz da doutrina e jurisprudéncia
dominante. Devendo responder as consultas nos prazos abaixo estabelecidos, exceto quando tratar-se de caso urgente ou
com prazo determinado, cuja resposta deva ocorrer em tempo habil, sendo considerado hébil:

a) Em até 24:00 h (vinte e quatro horas) quando lhe for solicitada orientagéo verbal para casos corriqueiros;

b) Em até 48:00 h (quarenta e oito horas) para respostas a consultas por e-mails para caso de complexidade média;

¢) Em até 72:00 h (setenta e duas horas) para emissdo de Pareceres por Escrito para casos complexos que ensejam
aprofundada analise da legislagdo, doutrina e jurisprudéncia, o que deve ficar evidenciado pelo teor do proprio Parecer.

2. A prestagdo de assessoria e consultoria orgamentaria e legislativa a Cdmara de Vereadores consistird em:

a) executar e/ou fornecer o objeto, de acordo com as especificagdes contidas na Clausula primeira sempre de acordo
com a unidade gestora do presente Contrato.

b) responsabilizar-se por todos os custos inerentes aos estégios, seguros, encargos sociais, tributos, transporte e
outras despesas necessdrias para o fornecimento do objeto do Contrato.

c) responsabilizar-se pela integral prestagdo contratual, inclusive quanto as obrigagdes decorrentes da
inobservéncia da legislagdo em vigor;

d) atender aos encargos de lei;

3. O Contratado devera atender prontamente as solicitagdes, determinagdes e delegagdes da Camara de Vereadores de
Sertania - PE, inerentes ao objeto do contrato licitado;

4. A Contratada e os contadores que atuarem no objeto do contrato se obrigam, pessoalmente, a guardar sigilo sobre
informagdes fornecidas pela Camara de Vereadores de Sertania — PE, durante e ap6s a vigéncia do contrato.

I Relacionam-se abaixo alguns aspectos relevantes para conhecimento e consideragio dos licitantes na elaboragdo de
suas propostas de preo, destacando as caracteristicas da Cémara de Vereadores de Sertinia para um melhor
dimensionamento dos servigos que deverdo ser prestados, ficando, entretanto, desde ja advertidos de que tais informagdes
servem apenas para balizamento das propostas, sendo que a modificagdo superveniente de tais caracteristicas ou o
aumento de volume atividades ndo eximird o Contratado da prestagao dos servigos com a melhor qualidade técnica no
decorrer da vigéncia do contrato:

I. A Camara de Vereadores de Sertdnia é dotada de Personalidade Judiciaria, Autonomia Administrativa e Patrimonial,
com sede na prépria cidade de Sertania;

2. O quadro de empregados da Camara de Vereadores de Sertania ¢ formado por cargos concursados e de livre nomeagao
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nos termos do artigo 37, incisos I e II, da Constituigdo Federal, submetidos ao regime estatutario;

3. O Contratado devera sempre atender prontamente as solicitagdes da Camara de Vereadores de Sertania de forma que
a assessoria, consultoria e atuagdo preventiva objeto do contrato sejam efetivas e eficientes, respondendo por eventuais
prejuizos que vier a dar causa;

4. Todos os tributos incidentes sobre a prestagdo dos servigos contratados serdo de responsabilidade do contratado;

I11. Demais encargos da prestacio dos servicos.

1. O Contratado arcard com todas as despesas e custos empregados na prestagdo dos servigos, tais como: manutengdo de
equipamentos e todos os materiais necessarios a0 desempenho de seus trabalhos, arcando, inclusive, com despesas de
transporte a qualquer localidade abrangida na Cidade de Serténia, telefonemas, xerocdpias, quaisquer tipos de postagem
de correspondéncias ou documentos, enfim, quaisquer outras despesas comuns e necessérias a prestagdo de servigos
objeto do contrato;

2. Excepcionalmente, a Camara de Vereadores de Sertania reembolsara as despesas de correio, mediante apresentagao
dos respectivos comprovantes emitidos, desde que comprovadamente tenham sido despendidas para evitar viagens a
comarcas distantes ou da Capital;

3. Havera retengdo dos tributos incidentes sobre a prestagdo de servigo, na forma da legislagdo tributaria nacional e em
especial o Codigo Tributario de Sertania.

IV. Do local da prestacio dos servigos.

Os servigos serdo realizados na sede da Camara de Vereadores de Sertania ou em outro local em que a empresa
desenvolva suas atividades laborais, preferencialmente no periodo de funcionamento da Camara de Vereadores de
Sertania, e, excepcionalmente, em outros municipios do Estado de Pernambuco, bem como outro Estado da Federago,
quando necessario.

V. Da estrutura minima exigida para a Pessoa Juridica ou Fisica contratada.
I - Quando Pessoa Juridica devera estar regularmente constituida, devendo possuir a seguinte estrutura minima:

a.) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de sociedades
comerciais, e, no caso de sociedades por agdes, acompanhado de documentos de elei¢do de seus administradores:

VL. Do prazo de vigéncia e reajuste do contrato.

1) A vigéncia do Contrato seré de 12 (doze) meses a contar de sua assinatura, podendo ser prorrogado, conforme previsto
no art. 57, inciso II, da Lei 8.666/93, até o limite de 60 (sessenta) meses, caso a prorrogagdo seja justificavel ou apresente
manifesta vantagem a Cdmara de Vereadores de Sertania -PE;

2) Os recursos financeiros para atender as despesas decorrentes do contrato correrdo por conta de dotagdes orgamentarias
da Camara de Vereadores, no seguinte elemento de despesa:

Orgio: 01 - Camara Municipal de Serténia.

Unidade: 0101 - Corpo Deliberativo e Secretaria da Cimara Municipal de Sertania.

Projeto Atividade: 01.031.1002.2007.00 — Contratagdo de Consultorias e assessorias técnicas

Natureza da Despesa: 3.3.90.35.00 - Servigos de Consultoria.

3) O Contrato sofrera reajuste de prego devidamente justificado na forma da Lei 8.666/93, bem como o equilibrio
contratual necessario.

VIL. Planilha Or¢amentéria
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Item Descricao dos servicos Custo mensal R$ Cu“l:; otal

Selecionar Empresa ou Profissional Especializado para Consultoria

| e Assessoramento Técnico Financeiro e Or¢amentario, analise e
acompanhamento, dos relatorios mensais, bimestrais e
quadpmpstrms, assgssoramento na elaboragdo dos relatorios RS 8.500,00 RS 102.000,00
contébeis, para o periodo de 12 meses.

’ Uma parce}a adlclona} !'eferente a elaboracdo Prestagdo de Contas RS 8.500,00 RS 8.500,00
anual da Camara Municipal.

TOTAL R$ 110.500,00
Sertania, 25 de abril de 2023.
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MARIA MICAELE ALVES DE MELO
Presidente - CPL
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