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LEI N? 1.362/09

EMENTA: Dispdoe sobre a estrutura organizacional do Poder Executivo
Municipal, modificando a contida na Lei n? 1.308/07, redefinindo, mantendo
denominagdes e extinguindo 6rgaos e dando outras providéncias.

A Prefeita Constitucional do Municipio de Sertania, Estado de Pernambuco, no uso
de suas atribuigdes conferidas pelo Art. 47, inciso IV, da Lei Organica Municipal.

Faco saber que a Camara aprovou e eu sanciono a seguinte Lei:

Art. 12 - A estrutura administrativa, funcional e orgamentaria do Poder Executivo
Municipal, estabelecida na conformidade da Lei n? 1.308/07, de 13/07/07, é modificada para a que se segue,
conforme quadros demonstrativos do Anexo I:

§ 19 - Ficam determinados a quantidade, a nova nomenclatura e os simbolos dos
cargos em comissdo, obedecida a especificagdo do Anexo |, observando-se que os percentuais de GIEDI -
( Gratificagdo de Incentivo pelo Desempenho e Dedicagdo Integral) registrados nas tabelas do Anexo I, representam,
sem prejuizo da outorga de percentuais menores, os valores maximos que poderdo ser concedidos para cada cargo
dos ali relacionados.

§ 22 - O provimento dos cargos comissionados citados no § 12 e definidos neste
artigo serdo de livre escolha do Prefeito, dentre pessoas que satisfacam os requisitos legais para investidura no servigo
publico.

§ 32 - Em consonancia com o disposto neste artigo, permanecem em vigor todos
0s cargos em comissdo existentes e criados através da Lei n? 1.308/07, de 13.07.07, ndo modificados, extintos ou
relocados por esta Lei.

§ 42 - As atividades e deveres inerentes aos novos cargos criados sdo o0s
registrados no Anexo Il desta Lei.

Art. 22 - O Orgamento Municipal tera remanejadas as dotagdes consignadas aos
o6rgdos e unidades existentes nesta data para os que passam a compor a estrutura funcional estabelecida por esta Lei,
observada a igualdade e/ou similaridade de atribuicdes, nos termos da classificacdo funcional programatica estabelecida
no Anexo 5, da Lei Federal n® 4.320, de 17 de margo de 1.964.

Paragrafo Unico - As dotacbes orcamentarias consignadas aos oérgdos da estrutura
anterior a esta Lei, porventura remanescentes, estdo sujeitas a tratamento idéntico.

Art. 32 - No &ambito de suas finalidades e das competéncias inerentes as
respectivas areas de atuagdo, os oOrgaos que integram a estrutura funcional se norteardo pelos principios de integragdo
das atividades de diregdo, planejamento, informacdo, programagado, execugdo, acompanhamento e controle das agdes
governamentais.

Paragrafo Unico — O Chefe do Poder Executivo fixara por Decreto, sob a forma de
Regimento Interno, as competéncias pertinentes aos servicos e atividades dos 6rgdos, setores e unidades da Estrutura
Organizacional definida nesta Lei.

Art. 49 - Ficam extintas as Secretarias de Obras e Servigos Urbanos e a de
Transportes e Interior e Governo.

Art.52 - Passam a denominar-se de Secretaria de Desenvolvimento Social e
Cidadania e Secretaria de Agricultura e Meio Ambiente as atuais Secretaria do Trabalho e Agdo Social e Secretaria de
Agricultura e Abastecimento.

]

Art. 62 - A Secretaria de Educagdo e Esportes e a Secretaria de Finangas
Planejamento passam a denominar-se de Secretaria de Educagdo e Secretaria de Finangas, Administragdo e
Planejamento, esta dltima absorvendo as atividades da Secretaria de Administragéo.

Art. 72 - Ficam criadas a Secretaria da Juventude, Esportes, Cultura e Turismo; a
de Servigcos Publicos e a de Infra-Estrutura.
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Art. 82.- Fica o Chefe do Executivo Municipal autorizado, mediante edi¢do de ato
administrativo e atendidas as diretrizes, principios e disposicdes desta Lei, mantidos os objetivos e finalidades atribuidas
aos o6rgaos e entidades publicas:

I. a detalhar a estrutura dos o¢rgaos e entidades integrantes da administragao;

Il. a reestruturar os orgdos e entidades integrantes do sistema de
administracdo do Poder Executivo, observado o limite de vagas para provimento de cargos em comissdo e das fungdes
gratificadas;

Ill. a alterar a vinculagdo e a nomenclatura dos cargos em comissao e de
fungbes gratificadas, detalhando as atribuicbes e o0s requisitos para o seu provimento, respeitados os respectivos
simbolos de vencimento.

Art. 92 - Para custear as despesas decorrentes da aplicagdo desta Lei, serdo
utilizadas as dotagbes especificas para pessoal civil, consignadas no Orcamento Municipal, suplementadas, se
necessario, na forma prevista na Lei Federal n® 4.320/64.

Art. 10 - Esta Lei entrarda em vigor apds sua publicagdo e sancdo e tera efeitos a
partir de 02 de janeiro de 2009, ficando revogadas todas as disposicbes em contrario ou que colidirem com as
normas nesta Lei estabelecidas.

Art. 11 - Revogam-se as disposicoes em contrario.

Gabinete da Prefeita, em 23 de janeiro de 2009

Lucicleide Xavier Ferreira dos Santos
Prefeita
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LEI 1.362/09

GABINETE DA PREFEITA

GIEDI - TOTAL

CARGO SIMBOLO QUANT. SALARIO ATE GERAL
SECRETARIO CHEFE DE GABINETE SC 1 2.500,00 - 2.500,00
SECRETARIA ESPECIAL DA MULHER CC1 1 925,00 100% 1.850,00
SECRETARIA EXECUTIVA DE CONTROLE INTERNO CCi1 1 925,00 100% 1.850,00
ASSESSOR ESPECIAL CcC2 2 700,00 100% 2.800,00
GERENTE EXECUTIVO CC3 1 550,00 100% 1.100,00
ASSISTENTE DE GERENCIA CC5 3 450,00 60% 2.160,00
AUXILIAR DE GABINETE CCo6 2 420,00 25% 1.050,00
AGENTE DISTRITAL | CC6 6 420,00 25% 3.150,00
AGENTE DISTRITAL I cc7 6 380,00 25% 2.850,00
ENCARREGADO DE SERVICOS MUNICIPAIS CC7 1 380,00 25% 475,00
TOTAIS 24 19.785,00

ASSESSORIA JURIDICA

GIEDI - TOTAL

CARGO SIMBOLO | QUANT. SALARIO ATE GERAL
CHEFE DA ASSESSORIA JURIDICA CCi1 1 925,00 100% 1.850,00
PROCURADOR GERAL DO MUNICIPIO CC1 1 925,00 100% 1.850,00
ADVOGADO GERAL DO MUNICIPIO CCi1 1 100% 1.850,00
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925,00
ASSESSOR JURIDICO CC2 1 700,00 100% 1.400,00
ASSESSOR JURIDICO CC2 1 700,00 100% 1.400,00
TOTAIS 5 8.350,00

SECRETARIA DE FINANGAS, ADMINISTRAGAO E PLANEJAMENTO

GIEDI -
CARGO SIMBOLO QUANT. SALARIO | ATE TOTAL GERAL
SECRETARIO sSC 1 2.500,00 B 2.500,00
SECRETARIO EXECUTIVO
CCl 1 925,00 100% 1.850,00
GERENTE GERAL ccz2 2 700,00 100% 2.800,00
GERENTE EXECUTIVO cc3 2 550,00 100% 2.200,00
GERENTE DE NUCLEO cca4 1 450,00 100% 900,00
ASSISTENTE DE GERENCIA ccs 2 450,00 60% 1.440,00
AUXILIAR DE GABINETE CCé6 7 420,00 25% 3.675,00
ENCARREGADO DE SERVIGOS MUNICIPAIS ccr 1 380,00 25% 475,00
TOTAIS 17 15.840,00
SECRETARIA DE INFRAESTRUTURA
GIEDI TOTAL
CARGO SIMBOLO QUANT. SALARIO | - ATE GERAL
SECRETARIO sSC 1 2.500,00 - 2.500,00
SECRETARIO EXECUTIVO CCi1 1 925,00 100% 1.850,00
GERENTE EXECUTIVO cc3 1 550,00 100% 1.100,00
GERENTE DE NUCLEO CCc4 2 450,00 100% 1.800,00
ASSISTENTE DE GERENCIA CcCs 2 450,00 60% 1.440,00
AUXILIAR DE GABINETE CC6 1 420,00 25% 525,00
ENCARREGADO DE SERVICOS MUNICIPAIS ccr 3 380,00 25% 1.425,00
TOTAIS 1 10.640,00
SECRETARIA DE SERVIGOS PUBLICOS
GIEDI - TOTAL
CARGO SIMBOLO QUANT. SALARIO ATE GERAL
SECRETARIO SC 1 2.500,00 - 2.500,00
SECRETARIO EXECUTIVO CCi1 1 925,00 100% 1.850,00
GERENTE EXECUTIVO cc3 3 550,00 100% 3.300,00
GERENTE DE NUCLEO CcC4 1 450,00 100% 900,00
ASSISTENTE DE GERENCIA CCs 3 450,00 60% 2.160,00
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ENCARREGADO DE SERVICOS MUNICIPAIS CC7 12 380,00 25% 5.700,00

TOTAIS 21 16.410,00

SECRETARIA DE AGRICULTURA E MEIO AMBIENTE

GIEDI -

CARGO SIMBOLO QUANT. SALARIO ATE TOTAL
SECRETARIO sc 1 2.500,00 - 2.500,00
GERENTE EXECUTIVO CC3 1 550,00 100% 1.100,00
GERENTE DE NUCLEO CC4 3 450,00 100% 2.700,00
ASSISTENTE DE GERENCIA CCs 2 450,00 60% 1.440,00
AUXILIAR DE GABINETE CCé6 1 420,00 25% 525,00
ENCARREGADO DE SERVICOS MUNICIPAIS cc7 2 380,00 25% 950,00
TOTAIS 10 9.215,00

SECRETARIA DE EDUCAGAO

GIEDI - TOTAL

CARGO SIMBOLO QUANT. SALARIO ATE GERAL
SECRETARIO sc 1 2.500,00 - 2.500,00
GERENTE GERAL cc2 1 700,00 100% 1.400,00
GERENTE EXECUTIVO (ofex] 1 550,00 100% 1.100,00
ASSISTENTE DE GERENCIA CCs 2 450,00 60% 1.440,00
AUXILIAR DE GABINETE CC6 6 420,00 25% 3.150,00
ENCARREGADO DE SERVICOS MUNICIPAIS cc7 3 380,00 25% 1.425,00
TOTAIS 14 11.015,00

SECRETARIA DE SAUDE

GIEDI - TOTAL

CARGO SIMBOLO QUANT. SALARIO ATE GERAL
SECRETARIO SC 1 2.500,00 - 2.500,00
SECRETARIO EXECUTIVO CCt 1 925,00 100% 1.850,00
GERENTE EXECUTIVO CC3 2 550,00 100% 2.200,00
GERENTE DE NUCLEO CC4 1 450,00 100% 900,00
ASSISTENTE DE GERENCIA CC5 5 450,00 60% 3.600,00
AUXILIAR DE GABINETE CC6 2 420,00 25% 1.050,00
ENC.SERVICOS MUNICIPAIS cc7 3 380,00 25% 1.425,00
TOTAIS 15 13.525,00

SECRETARIA DA JUVENTUDE, ESPORTES, CULTURA E TURISMO
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GIEDI -

CARGO SIMBOLO QUANT. SALARIO ATE TOTAL
SECRETARIO SC 1 2.500,00 - 2.500,00
GERENTE EXECUTIVO CC3 1 550,00 100% 1.100,00
GERENTE DE NUCLEO CC4 2 450,00 100% 1.800,00
ASSISTENTE DE GERENCIA CC5 2 450,00 60% 1.440,00
AUXILIAR DE GABINETE CCe6 2 420,00 25% 1.050,00
ENCARREGADO DE SERVICOS MUNICIPAIS CC7 1 380,00 25% 475,00
TOTAIS 9 8.365,00

SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL E CIDADANIA

GIEDI - TOTAL

CARGO SIMBOLO QUANT. SALARIO ATE GERAL
SECRETARIO SC 1 2.500,00 - 2.500,00
GERENTE GERAL CC2 1 700,00 100% 1.400,00
GERENTE EXECUTIVO CC3 1 550,00 100% 1.100,00
GERENTE DE NUCLEO CC4 1 450,00 100% 900,00
ASSISTENTE DE GERENCIA CC5 2 450,00 60% 1.440,00
AUXILIAR DE GABINETE CCo 2 420,00 25% 1.050,00
ENCARREGADO DE SERVICOS MUNICIPAIS CC7 1 380,00 25% 475,00
TOTAIS 9 8.865,00
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ANEXO 1l
LEI 1.362/09
DESCRICAO DAS ATIVIDADES DOS NOVOS CARGOS CRIADOS

SECRETARIO CHEFE DE GABINETE:
E o responsavel pelo andamento funcional e material do Gabinete do(a) Prefeito (a) (a), através das unidades

vinculadas. No exercicio de suas atividades determinara as prioridades no ambito do Gabinete e nas rotinas de
trabalho, bem como, €& responsavel pelo andamento dos processos que pelo Gabinete tramitam, sejam de ordem
administrativa, material ou funcional. Mantém relagbes com o publico interno (secretarias, gerentes em todos os niveis,
funcionarios e conselhos municipais) e externo (vereadores e a comunidade em geral), com o proposito de bem
desempenhar sua funcao.

SECRETARIO EXECUTIVO:

Exercer o efetivo controle das agdes da secretaria a qual se acha vinculado, tomando decisdes atinentes a sua
responsabilidade e coerentes com a sua posicdo na hierarquia da Prefeitura, com as condicbes, métodos e sistemas
que se fizerem necessarios ao cumprimento das suas atividades, objetivos e finalidades da Administracdo Publica
Municipal.

CHEFE DA ASSESSORIA JURIDICA:

Coordenar a estrutura Juridica do Municipio no que concerne as agdes de execugdo fiscal, agdes ordinarias, recursos
segundo o grau de jurisdicdo, desapropriagbes e outros, bem como defendendo a municipalidade nas agbes populares,
mandados de seguranga, agdes trabalhistas entre outros. Representar, em conjunto com o Procurador Geral do
Municipio e o Advogado Geral do Municipio, a Administragdo Municipal perante o Poder Judiciario e dar suporte aos
demais departamentos da Prefeitura analisando processos, emitindo pareceres juridicos sobre questdes administrativas e
projetos de lei.

ASSESSOR JURIDICO:
Atuar tanto com agbes de execugdo fiscal, agbes ordinarias, recursos segundo o grau de jurisdicdo, desapropriagoes e

outros, quanto defendendo a municipalidade nas agdes populares, mandados de seguranga, agOes trabalhistas entre
outros. Manter em perfeita ordem o protocolo e arquivamento de processos, documentagdo e comunicagdo de atos
oficiais de toda a Prefeitura Municipal, elaborando e registrando todas as leis, decretos e convénios.

ASSESSOR ESPECIAL DO GABINETE:
Coordenar a representagdo social e politica do (a) Prefeito (a); prestar assisténcia ao (a) Prefeito (a) em suas

relagbes politico—administrativas com os municipes, 6rgdos e entidades publicas e privadas, associagdes de classe,
Legislativo Municipal e organismos estaduais e federais; organizar a agenda de audiéncia, entrevistas e reunides do
(a) Prefeito (a); preparar e expedir a correspondéncia do (a) Prefeito (a); preparar registro, publicagdo e
expedigdo dos atos do (a) Prefeito (a); organizar, numerar e manter, sob sua responsabilidade, os originais de leis,
decretos, portarias e outros atos normativos pertencentes ao Executivo Municipal; prestar a assisténcia ao (a) Prefeito
(a) em suas relagbes com o Poder Executivo e Legislativo estadual e federal; assessorar o(a) Prefeito (a) em
suas relagbes com a Camara Municipal; controlar os prazos para sangdo e veto de leis; exercer a coordenagdo para
atividades de: a) redagdo, registro e expedigdo de atos do (a) Prefeito (a), em colaboragdo com a Procuradoria
Geral e outras unidades administrativas; b) desenvolvimento das atividades da Assessoria e Assisténcia do Gabinete;
desenvolver e acompanhar os objetivos, as metas e acdes do Planejamento Estratégico de Governo que estejam
relacionados & Chefia do Gabinete; desempenhar outras atividades que lhe sejam atribuidas pelo (a) Chefe do Poder
Executivo, no ambito de sua area de atuacéo.

GERENTE GERAL:
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Desenvolver atitude proativa em relagdo as atividades vinculadas aos trabalhos sob sua responsabilidade, buscando
alternativas de inter-relacionamento pessoal com seu superior hierarquico, criando clima de harmonia e respeito com os
seus subordinados; agir com habilidade no equacionamento dos problemas com os usuarios dos servigos publicos,
sempre que possivel sem a intervengdo da autoridade superior, porém, fazendo-o com base nos critérios de
negociagdo; coordenar as atividades e avaliar as condicbes de execugdo dos trabalhos, por meio de relatérios
elaborados a partir dos dados e registros de resultado das metas atribuidas; analisar a capacidade de execugédo das
tarefas e tomar decisbes estratégicas com relagdo ao rumo de suas atribuicdes; buscar sempre alavancar suas
atividades objetivando ao fortalecimento da equipe, desenvolvendo e implementando medidas e projetos que visem ao
atingimento das metas atribuidas e a satisfagdo da comunidade.

GERENTE EXECUTIVO:
Exercer, conjunta e harmonicamente com o gerente geral, as atividades de planejamento, acompanhamento e controle

da execugdo das metas atribuidas a cada segmento administrativo municipal a que esteja vinculado, adotando para
tanto, atitudes proativas relacionadas com a execucdo de tarefas e desenvolvimento de politicas de gestdo de pessoas;
Executar, quando necessario, atividades inerentes as suas fungdes, sobretudo quando ndo existir vinculagdo hierarquica
de subordinagdo; prover a equipe de instrumentos facilitadores da execugdo dos trabalhos atinentes a consecugdo das
metas e a satisfagdo do publico.

GERENTE DE NUCLEO:

Promover o acompanhamento, controle e gestdo operacional de nucleo administrativo, em plano harménico e coerente
com a metodologia adotada para as fungbes de gerente geral e gerente executivo, atentando para os pressupostos
basicos da Administracdo Municipal, cujos objetivos estdo voltados para o atingimento das metas atribuidas a cada
unidade; desenvolver métodos para melhor desempenho das atividades do seu nucleo; adotar critérios que facilitem a
execugdo dos trabalhos e motivem a equipe propiciando uma relagdo inter-pessoal satisfatéria; ser elo de ligagdo entre
a sua equipe e o superior hierarquico; e buscar como meta principal a satisfagdo da sociedade.

ASSISTENTE DE GERENCIA:
Dotar a geréncia vinculante das informagdes necessarias ao pleno atingimento das metas atribuidas a sua unidade

administrativa, ao acompanhamento eficiente das agbes implementadas e, ao controle ideal das atividades
desenvolvidas; assessorar o superior hierarquico na adogdo de medidas corretivas no plano de metas; criar um clima
harmonioso entre todos os membros da equipe; executar tarefas sob sua responsabilidade que faciltem a consecugao
dos objetivos da Administragdo Municipal; promover articulagdo com os demais membros da equipe visando a satisfagéo
da comunidade.
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